ZARZADZENIE NR 7/2021
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 2 W CZESTOCHOWIE
z dnia 26 pazdziernika 2021r.

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej celem przeprowadzenia inwentaryzacji
wszystkich aktywow jednostki

Na podstawie art. 26 ust. 1 - 4 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994r.
(Dz. U. z 2013r., poz. 330 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Powotuje Komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Matgorzata Dobosz - przewodniczaca komisji
2. Barbara Chwastowska - cztonek komisji
3. Paulina Bogdanowicz — cztonek komisji
4. lzabela Wrona — cztonek komisji
6. Katarzyna Gniezdzilow — cztonek komisji, pracownik Biura Finansow Oswiaty
7. Monika Stawuta — cztonek komisji, pracownik Biura Finansow O$wiaty

§2.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury na dzien 31.12.2021r. w terminie
od 02.11.2021 do 31.12.2021r.

§ 3.

Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona metodg spisu z natury i weryfikacji sald.

§ 4.
Arkusze spisowe wydaje sekretarz szkoty, za pokwitowaniem do pozniejszego rozliczenia
po zakonczeniu spisOw.

§ 5.
Koncowym rozliczeniem inwentaryzacji jest sporzadzenie protokotu z rozliczenia wynikow
inwentaryzacji, ktory zatwierdza dyrektor.

§ 6.
Inwentaryzacja rzeczowych sktadnikow majatkowych przeprowadzona zostanie w okresie
od 30.11.2021r. do 31.12.2021r.

§7.
Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych stanowi zalacznik Nr 1.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor SP2
Anna Bednarek



Zatacznik nr 1

Harmonogram czynnos$ci inwentaryzacyjnych na 2021r. w Szkole Podstawowej nr 2
im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego w Czestochowie

Czynnos$¢ Termin Osoby odpowiedzialne
Powotanie komisji 26.10.2021 Dyrektor jednostki
inwentaryzacyjnej
Powotanie zespotéw 26.10.2021 Przewodniczacy komisji
spisowych inwentaryzacyjnej
Przygotowanie dokumentéw | 15 - 30.11.2021 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
Spis z natury 01.12 - 31.12.2021 Cztonkowie komisji

inwentaryzacyjnej
Odpisy 01.12 - 31.12.2021 Osoby odpowiedzialne
materialnie
Komisja
Wycena spisanych Do 15.01.2022 Osoba odpowiedzialna
sktadnikow
Inwentaryzacja droga 21.12.2021 do 11.02.2022 Ksiggowos¢
uzgodnienia sald
Sporzadzenie protokotu Do 14.01.2022r. Ksiggowos¢

réznic

Wyjasnienie przyczyn Do 21.01.2022r. Cztonkowie komisji
wystepujacych roznic inwentaryzacyjnej
Sporzadzenie protokotu Do 28.01.2022r. Przewodniczacy komisji
rozliczenia roznic inwentaryzacyjnej
Podjecie decyzji w sprawie 28.01.2022r. Dyrektor Szkoty
rozliczenia roznic

Ksiggowanie rdznic 02.02.2022r. Ksiggowos¢
Sprawozdanie z zakonczenia | 11.02.2022r. Przewodniczacy komisji
inwentaryzacji inwentaryzacyjnej




