Zalgcznik do zarzadzenia 8/2021

Regulamin zgloszen wewngtrznych naruszen prawa w Szkole Podstawowej nr 2

im. K.K. Baczynskiego w Czestochowie

§ 1. 1. Zgloszen wewngtrznych naruszen prawa mogg dokonywaé pracownicy Szkoty

Podstawowej nr 2 im. K.K. Baczynskiego

2. Przedmiotem zgloszen mogg by¢ dziatania lub zaniechania niezgodne z prawem lub majace na

celu obejscie prawa dotyczace:

1) zamoéwien publicznych,

2) ushlug, produktéw i rynkow finasowych,

3) zapobiegania praniu pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu,

4) bepieczenstwo produktow i ich zgodnos¢ z wymogami,

5) bezpieczenstwa transportu,

6) ochrony srodowiska,

7) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

8) zdrowia i dobrostanu zwierzat,

9) zdrowia publicznego,

10) ochrony konsumentow,

11) ochrony prywatnosci i danych osobowych,

12) bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych,

13) interes6w finansowych Unii Europejskiej,

14) rynku wewngetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz
opodatkowania os6b prawnych.

§ 2. 1. Pelnomocnicy do spraw sygnalizowania naruszen prawa w Szkole Podstawowej nr 2 im.

K.K. Baczynskiego (dalej zwani petlnomocnikami) podejmuja, z zachowaniem nalezytej

staranno$ci 1 przy zapewnieniu poufnosci osobie dokonujacej zgloszenia, nastepujace dziatania:

1) przyjmowanie i weryfikacja zgtoszen,

2) potwierdzenie zglaszajagcemu przyjecia zgloszenia w terminie 7 dni od dnia jego
otrzymania, chyba ze zglaszajacy nie podal adresu, na ktory nalezy przekazaé
potwierdzenie,

3) dziatania nastepcze,

4) przekazanie zglaszajagcemu informacji zwrotnej w terminie do 3 miesigcy od

potwierdzenia przyj¢cia zgloszenia lub, w przypadku nieprzekazania potwierdzenia
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zglaszajacemu, 3 miesi¢cy od uptywu 7 dni od dokonania zgloszenia, informacja zwrotna
jest przekazywana na podany przez zglaszajacego adres do kontaktu,
5) prowadzenie rejestru zgtoszen wewngtrznych.
Kadra zarzadzajgca Szkotg Podstawowg nr 2 im. K.K. Baczynskiego
2.  wspotpracuje z pelnomocnikami w zakresie wyjasniania okoliczno$ci zdarzen opisanych
W zgloszeniu.

3. Pracownicy szkotly udostepniaja informacje niezb¢dne do wyjasnienia nieprawidtowosci.

§ 3. 1. Zgloszenia dokonywane moga by¢ wylacznie w formie papierowej do 0znaczonej
skrzynki na zgloszenia, ktora znajdujg sie¢ przy drzwiach gabinetu zast¢pcy dyrektora w budynku
przy Szkole Podstawowej nr 2 im. K. K. Baczynskiego, ul. Baczynskiego 2a

2. Zgloszenia ztozone w innej formie niz opisane w ust. 1 nie beda rozpatrywane.

3. Zgloszenia anonimowe nie beda przyjmowane.

4. Zgloszenie powinno zawiera¢, w szczegdlnosci, dane zawarte we wzorze karty zgloszenia,

stanowigcym zatacznik nr 1 do regulaminu.

§ 4. 1. Zgloszenia, o ktérych mowa w_§ 3 rejestrowane sg przez petnomocnikow zgodnie ze
wzorem rejestru okreslonym w zataczniku nr 4 do regulaminu.
2. W celu zweryfikowania zgloszenia podejmowane sg nastgpujace dzialania nastepcze:
1) komunikacja ze zglaszajacym, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje,
2) dochodzenie wewnetrzne,
3) prowadzenie postepowania wyjasniajagcego, w tym powotywanie, w razie potrzeby,
zespotow umozliwiajagcych wyjasnienie sprawy.
3. W wyniku przeprowadzonych dzialan nastgpczych zgloszenie moze zosta¢ uznane za:
1) zasadne,
2) bezzasadne wowczas nastepuje zamknigcie procedury wraz z informacjg zwrotng
przekazang do zglaszajacego.
4. W przypadku stwierdzenia naruszenia prawa (zasadnosci zgloszenia) zastosowane moga by¢
nastepujace srodki:
1) wyciaggniecie konsekwencji porzadkowych lub dyscyplinarnych wobec o0sob
odpowiedzialnych za naruszenie prawa,
2) zawiadomienie organdw S$cigania, w przypadku gdy naruszenie prawa wyczerpuje
Znamiona czynu zabronionego,
3) dziatania podjete w celu odzyskania §rodkéw finansowych.
5. W przypadku zawiadomienia organow $cigania, gdy naruszenie prawa wyczerpuje znamiona

czynu zabronionego, petnomocnicy informuja dokonujacego zgtoszenia o tym fakcie.
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6. Osob¢ dokonujaca zgloszenia pelnomocnicy kazdorazowo informujg o okolicznosciach, w
ktoérych ujawnienie jej tozsamosci stanie si¢ konieczne, np. w razie wszczecia postepowania

karnego.

§ 5. Zglaszajacy podlega ochronie, pod warunkiem ze miat uzasadnione podstawy sadzic,
ze bedaca przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego informacja o naruszeniu prawa
jest prawdziwa w momencie dokonywania zgloszenia lub ujawnienia publicznego i1 ze

informacja taka stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa.

§ 6. Zgtoszen mozna rowniez dokonywaé w trybie zgloszen zewngtrznych, bez uprzedniego
dokonania zgloszenia wewnetrznego, do organu centralnego, do organdw publicznych
przyjmujacych zgtoszenia zewngetrzne dotyczace naruszen w dziedzinach nalezacych do zakresu
dziatania tych organéw a takze do Komisji Europejskiej, oraz do organdéw i jednostek
organizacyjnych Unii, ktore dysponuja zewne¢trznymi kanatami i procedurami dokonywania
zgloszen stuzacymi do przyjmowania zgloszen objetych Dyrektywa Parlamentu Europejskiego 1
Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony osob zglaszajacych
naruszenia prawa Unii (Dz. U. UE L 305 z p6zn. zm.)
§ 7. 1. Obowiazek informacyjny jest spelniany wobec:
1) osoby zglaszajacej naruszenie prawa — klauzula informacyjna jest dotgczona do Karty
zgloszenia stanowiacej zatacznik nr 1 do regulaminu,
2) osoby, ktorej dotyczy zgloszenie naruszenia prawa — klauzula informacyjna stanowi
zatgcznik nr 2 do regulaminu,
3) innych o0s6b, niz zglaszajacy 1 osoba, ktorej dotyczy zgloszenie tj. pomagajace,
powigzane, inne osoby — klauzula informacyjna stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu,
2. Obowigzek informacyjny wzgledem osob o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 2 i 3 jest realizowany
W rozsagdnym terminie po pozyskaniu danych osobowych — najpdzniej w ciggu miesigca —

majac na uwadze konkretne okolicznosci przetwarzania danych osobowych.
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