Zalagcznik nr 1

Harmonogram czynnos$ci inwentaryzacyjnych na 2022r. w Szkole Podstawowej nr 2
im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego w Czestochowie

Czynnos$¢ Termin Osoby odpowiedzialne
Powotanie komisji 24.10.2022 Dyrektor jednostki
inwentaryzacyjnej
Powotanie zespotéw 24.10.2022 Przewodniczacy komisji
spisowych inwentaryzacyjnej
Przygotowanie dokumentéw | 14 - 30.11.2022 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
Spis z natury 01.12 - 31.12.2022 Cztonkowie komisji

inwentaryzacyjnej
Odpisy 01.12 - 31.12.2022 Osoby odpowiedzialne
materialnie
Komisja
Wycena spisanych Do 13.01.2023 Osoba odpowiedzialna
sktadnikow
Inwentaryzacja droga 20.12.2022 do 13.02.2023 Ksiggowos¢
uzgodnienia sald
Sporzadzenie protokotu Do 15.01.2023 Ksiegowos¢

roznic

Wyjasnienie przyczyn Do 20.01.2023 Czlonkowie komisji
wystepujacych roznic inwentaryzacyjnej
Sporzadzenie protokotu Do 27.01.2023 Przewodniczacy komisji
rozliczenia roznic inwentaryzacyjnej
Podjecie decyzji w sprawie 27.01.2023 Dyrektor Szkoty
rozliczenia roznic
Ksiggowanie roznic 03.02.2023 Ksiggowos¢
Sprawozdanie z zakonczenia | 10.02.2023 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacji inwentaryzacyjnej
Dyrektor SP2

Anna Bednarek







